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X Ofis is Yonetim Prosediiru

(is Yonetim Prosedurinde “X Ofis Uyesi” olarak gecen ifade

X Ofis Sozlesmesinde “MuUsteri” olarak adlandirilmistir.)

Cok Degerli X Ofis Uyelerimizden;
1. “X Ofis Sézlesme Kurallari"na uymalari beklenir.
2. “X Ofis Is Yonetim ProsedUrl” ne uymalari beklenir.

3. Kendilerine ait olan X Ofis Giris Kartini kullanarak Giris yapmalari ve kendi
Ofis anahtarlarini kullanarak Ofislerine girmeleri beklenir.

4. Ortak alanlarda ve Ofis icerisinde;
YUksek sesle konusmamalari,
YUksek sesle telefon gdérusmesi yapmamalari,
Yuksek sesle muUzik dinlememeleri,

Sigara icmemeleri, ( Balkon ve terasli ofislerde bu amacla balkon ve
terasin kullanilmasi)

Alkol ve benzeri ickilerin icilmemesi,
rica olunur.

Diger taraftan X Ofis Uyelerinin, Hizmet Sadlanan Yer'de herhangi bir
bicimde alkol, narkotik veya tutun uretimi ve satisi yapmamasi ve bu
arunleri kiralamis oldugu Kilitli dolap veya depo alanlarinda tutmamasi
gerekir.

5. Kendilerine ait mutfak malzemelerini ortak alanlarda birakmamalari
beklenir ve temizliginin kendileri tarafindan yapmalari istenir.

6. X Ofis uyelerine kiralanan ofislerin s6zlesme disinda olan kisiler
tarafindan kullanilmamasi prosedurumuz geregidir. Bu kullanicilar X Ofis
yonetimine bildirilmelidir.Bu tur durumlarda sézlesmede belirtilen
madde-ler uygulanir.



7. X Ofis ofislerinde verilen standart demirbaslar sézlesmelerde
belirtildigi gibidir ve ofisi kiralayana zimmetlenir. Zimmetli
demirbaslarin zarar gérmesi ya da yerinde bulunamamasi durumunda
ofisin kiralandigi gundeki demirbas fiyati Uzerinden Ucretlendirilir.

8. X Ofis genelinde her 6 ayda bir sefer ( Ocak ve Temmuz aylarinda)
demirbas sayimi yapilir. Bu sayim neticesinde ofislerde demirbas
eksikligi tespit edildigi takdirde, demirbas bedeli Uyeden tahsil edilir.

9. X Ofis Uyelerinin ortak alanlara veya diger ofislere ait yerlerden esya
(sandalye, cicek vs) almamalari beklenir. Bu tur ihtiyac halinde X Ofis
Operasyon Sefi nden destek alinir.

10. X Ofis Uyelerinin mesai bitimlerinde ofislerinden cikarken
pencerelerini kapatmalari ve ofis kapilarini Kilitlemeleri beklenir.

11. Evcil hayvanlarini X ofise getiren Uyelerimizin evcil hayvanlarinin “Asi
Kartlarin1” X ofis Yonetimine sunmalari istenir. Bu Uyelerimiz Evcil
hayvanlarinin X Ofis icindeki hareketlerinden ve temizliginden sorumlu
olup, kendi ofislerinde bakimlarini yapmalari beklenir.

12. X ofis Uyelerinden ve misafirlerinden X ofis otopark alanini diger
kullanicilara rahatsizlik vermeyecek sekilde kullanmalari beklenir.(Arac
cikislarini engelleyecek sekilde ve X Ofis giris kapisi 6nune park
edilmemesi 6nemle rica olunur)

13. X ofisi gelistirme adina her 3 Ayda bir sefer olmak Uzere X Ofis
yonetimi ile birlikte Gyelerin katilimlariyla gerceklesen “Biz Bir Aileyiz"
toplantisina her Uyenin katilimi beklenir.

14. X ofisi gelistirme adina 6 ayda bir sefer yapilan “Musteri
Memnuniyet Anketi” doldurularak yonetime vermeleri beklenir.

15. X Ofis icinde Uyeler arasinda ki iliskilerde ve iletisimde Uyelerden
genel ahlak kurallarina uygun davranis gostermeleri beklenir.

16. X Ofis icinde yangin ve benzeri olumsuz ve tehlikeli durumlar
olustugunda Uyelerin “X Ofis Acil Durum Proseduru” ne uymalari
zorunludur.

17. X Ofis Uyesi kendine ait ofisin kapisina veya disaridan gértunebilen
herhangi bir yere hicbir sekilde X Ofis yonetiminin yazili izni olmadan
tabela asmamasi veya bu surette bir isaret koymamasi gerekmektedir.



18. X Ofis Uyesi, X ofis ydnetiminin izni olmadan ofis anahtarlarini ve /
veya giris kartlarini kopya yapmamalidir veya baskalarinin bunlari
kullanmasina izin vermemelidir.

19. X Ofis Uyesi, ofisinin kilitli tutulmasindan kendisi sorumludur.
Herhangi bir kayip durumunun derhal X Ofis Yonetimine bildirilmesi
gerekmektedir. Bu durumda kaybolan yedek anahtarlar veya kartlar
icin ilave Ucret ddemeyi X Ofis Uyesi kabul eder. (Giris kartinin kayip
edilmesi durumunda 20 euro Ucret alinir)

20. X Ofis Uyesi, isi ile baglantili olarak herhangi bir sekilde X Ofisin
adini kullanamaz.

21. X Ofis Uyesi, X Ofis icinde, yonetimin yazili izni olmadan herhangi bir
ofis arac-gerec¢ ve makinesini (Uretim ekipmani, test cihazi isitici, ocak,
otomat, buzdolabl, su isiticl, kahve makinasi, v.b.) kullanmamasi
beklenir. Not: Kisisel bilgisayar ve kisisel yazici haric.

22. X Ofis Uyelerinin, kullandiklari ofisin kapilarina veya pencerelerine
herhangi bir ek kilit yerlestirmemeleri ve mevcut kilitler ya da bunlarin
mekanizmalari Uzerinde herhangi bir degisiklik yapmamalari
gerekmektedir.

23. X Ofis Uyelerinin, internet kullanimi sirasinda genel ahlaka ve
kanunlara aykiri sitelere girmemeleri, indirme ve yukleme islemleri
yapmamalari gerekmektedir. Aksi durumlarda bu davranisi yapan
uyenin davraniglari sozlesme odakli islem gorur.

24. X Ofis Uyelerinden, X Ofis yonetimiyle ilgili her turlU sikayetlerini ve
taleplerini Apsiyon uygulamasi Uzerinden X ofis yonetimine iletilmeleri
beklenir.(X Ofis Yonetim Politikasina gore sézlU sikayetler ve talepler
degerlendirilmeye alinmamaktadir)

25. X Ofis Uyemizin kendi kullandigi ofis icinde herhangi bir ek hizmet
(perde,tahta vs.) istenildiginde bu isteklerin X Ofis Yonetmeligine uygun
olup olmadigi degerlendirildikten sonra yonetmelige uygun olacak
sekilde talep yerine getirilir.( Not: Bu tur durumlar icin harcamalar X ofis
Uyesi tarafindan karsilanir.)
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